
        ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN 12						                             CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
    TRƯỜNG MẦM NON NGỌC LAN 						    	               Độc lập – Tự do – Hạnh phúc     								 							
 										                                    Quận 12, ngày 21 tháng 9 năm 2020
LỊCH LÀM VIỆC CỦA TRƯỜNG MẦM NON NGỌC LAN (Từ ngày 21/9/2020 đến ngày 27/9/2020)
	Ngày
	Giờ
	Nội dung
	Địa điểm
	Thành phần 

	Thứ hai
21/ 9
	7g30
	- Hiến máu tình nguyện
	Phòng GD&ĐT
	- Đ/c Quỳnh, Tuyền

	
	8g00
	- Xây dựng kế hoạch năm học 2020-2021
	
	- BGH

	
	8g00
	- Chuẩn bị các nội dung họp Ban Đại điện CMHS
	Phòng HT
	- Đ/c Hương

	
	9g00
	- Họp BGH
	Phòng HT
	- Đ/c BGH

	
	14g00
	- Xây dựng kế hoạch và chuẩn bị câu hỏi thi GVG cấp trường
	Văn phòng
	-Đ/c Phượng, Lê Hồng

	
	15g00
	- Họp Ban Đại điện CMHS
	Hội trường
	- BGH, CHHS

	
Thứ ba
22/ 9
	
	- Các tổ họp đánh giá NQ03
	Các tổ
	- Thành viên các tổ

	
	8g30
	- Sắp xếp hồ sơ cá nhân tại phòng Giáo dục (khi đi mang theo danh sách CB, GV, NV trường)
	Phòng GD&ĐT
	- Đ/c Thảo

	
	9g00
	- Kiểm tra VSMT các bộ phận, Kiểm tra 5S
	Các bộ phận
	- Đ/c Hồng, Phượng, Thảo

	
	14g00
	· Hướng dẫn làm hồ sơ TTND
	Văn phòng
	- Đ/c Phượng - TTND

	
	15g00
	· Họp PHHS lớp NT1, NT2, M1, M2 (GV các lớp mời PHHS của lớp)
	Tại các lớp
	- GVCN và PHHS

	Thứ tư 
23/ 9
	8g00
	- Thăm lớp tổ chức hoạt động học
	Khối Lá 
	- Đ/c Phượng

	
	8g00
	- Kiểm tra quy trình bếp 1 chiều của cấp dưỡng
	Bếp
	- Đ/c Lê Hồng

	
	15g00
	· Họp PHHS lớp C1, C2, L1, L2, L3 (GV các lớp mời PHHS của lớp)
	Tại các lớp
	- GVCN và PHHS

	Thứ  năm 
24/ 9
	8g15
	- Thăm lớp GV tổ chức hoạt động học
	Khối chồi
	- Đ/c Phượng

	
	12g00
	- Họp đánh giá NQ03
	Hội trường
	- BGH, GV, NV biên chế

	
Thứ sáu
25/ 9

	6g00
	- Kiểm tra tiếp phẩm
	Bếp
	- Đ/c Lê Hồng

	
	7g30
	- Tập huấn thực hiện cơ sở dữ liệu MN 
	Phòng GD&ĐT
	- Đ/c Lê Hồng

	
	8g00
	- Thăm lớp GV tổ chức hoạt động theo lịch
	Các lớp
	- BGH

	
	14g00
	- Nộp KH năm học
	Tổ MN
	- Đ/c Hương

	Thứ bảy 26,27/9
	6g00
	- Trực cơ quan
	Trường MN Ngọc Lan
	- Bảo vệ
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